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PREMESSA

Il modulo Studi di Settore consente:

> la gestione e il caricamento dei dati;

> lintegrazione con il software GERICO per la determinazione della congruita dei ricavi e compensi,
nonché della coerenza del risultato ottenuto.

la stampa su carta bianca delle schede da consegnare agli utenti per la "raccolta dei dati variati";

la stampa simulata dei dati relativi agli studi;

la stampa dei calcoli;

la stampa del modello ministeriale.

VVVY

Il modulo Studi di Settore & protetto e la sua abilitazione avviene mediante una chiave di attivazione
subordinata alla sottoscrizione di un contratto aggiuntivo.

Avvio funzioni Gestione Studio di settore

L'operatore pud gestire lo Studio di Settore utilizzando il menu “Studi di Settore” o nell'ambito della gestione
della dichiarazione di ogni singolo contribuente all'interno del quadro di impresa o lavoro autonomo.
Integrazioni
II modulo Studi di Settore si integra con

> Applicativi Paghe: acquisizione elementi retribuzioni

» Applicativi Contabili e Cespiti: acquisizione dati contabili

> Applicativi Modelli Unico: acquisizione dati contabili da quadro di reddito; restituzione esiti opzione di

adeguamento al risultato.

Integrazione con procedura GE.RI.CO.

Studi di settore consente di inserire tutti i dati contabili ed extracontabili relativi allo Studio di settore del
contribuente. Il calcolo di congruita & elaborato con I'applicazione GE.RI.CO. invisibile di SOGEI che riceve i
dati inseriti ed invia gli esiti.

Organizzazione della documentazione

La presente documentazione € organizzata in capitoli, di ogni capitolo si propone una breve descrizione del
contenuto.

Capitolo Contenuto
Flusso di lavoro Sintesi delle fasi di lavoro per la gestione degli Studi di Settore.
Operazioni Preliminari Le operazioni da eseguire prima di avviare la gestione del singolo

Studio di Settore.
Ambiente di lavoro singolo | Il contenuto e le modalita di utilizzo dell’'ambiente di lavoro per la

contribuente gestione del singolo operatore.
Operazione gestione | Le operazioni da svolgere per gestire lo studio di settore del singolo
singolo contribuente contribuente.
Stampe e utilita Le funzioni disponibili nel menu dell’applicativo Studi di Settore.
Appendice interfaccia | Le caratteristiche principali dell'interfaccia grafica dello Studio di
utente Settore.
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FLUSSO DI LAVORO

Per un corretto utilizzo della procedura conviene procedere secondo una specifica sequenza operativa, in
particolare le operazioni sono classificabili in:
1) OPERAZIONI PRELIMINARI
Definizione tabella costanti Studio
2) OPERAZIONI PER SINGOLO CONTRIBUENTE
Sintetizzate nel grafico di seguito riportato.

Grafico Operazioni per singolo Cliente

Caricamento
Posizione

¥

Richiesta dati
Extra Contabili

v

Inserimento
dati Studio

v

Gestione
Contabile

Prelievo dati
Contabili

Inserimento
dati Contabili

)

Esecuzione
Gerico

Definizione
— Opzione
Adeguamento

Controllo
Operatore

Stampa
Ministeriale

Invio
Telem atico

Afttiva
Protezione

b
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OPERAZIONI PRELIMINARI

Prima di procedere alla gestione € opportuno definire le opzioni generali di gestione

1) Nel menu Tabelle selezionare la voce “Studio” e confermare
2) Nella seguente videata definire le opzioni generali di gestione

 Stuuli 8 sattory Eles

i Weesens  Confpraes  fretra Ade
I3 L LS e B0 E Adw <f0O0W

Studs di Jestore - Tabella Dwti ai Studio

m

Abilitazione costrolli bBloccants

Tipo Botoxe

Per la compilazione delle opzioni tenere presente quanto segue:

Abilitazione Controlli Bloccanti: inserire I'opzione "Si” se la procedura deve bloccare |'operatore in caso
di rilevazione di errori nell'inserimento dei dati; I'opzione “No” aumenta la velocita di inserimento e pud

essere utile nel caso si stia procedendo ad un primo inserimento.
Tipo Motore: impostare l'opzione coerentemente con l'installazione di GE.RL.CO. eseguita.
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AMBIENTE DI LAVORO SINGOLO CONTRIBUENTE

Le operazioni per singolo contribuente sono tutte raccolte in un’unica voce di menu che costituisce un vero e
proprio ambiente di lavoro specificatamente progettato per consentire la massima visibilita e operabilita
sull'anagrafica selezionata.

L'ambiente di lavoro & suddiviso in piu sezioni:

Dati identificativi dichiarante
Informazioni generali.
Situazione quadri.

Selezione quadri e funzioni.
Funzione attiva

Situazione Studio di Settore

<7 Studi di settoro

@ 29

Cod. Anagratice I Codice Fiscale RISRSUERASOFR2LD CRDINARIA 2008
Cognome / Nome ; 4 A STUWDI SETT. UNICA

QUADRO 23
Nuseco

Fos Jes Joc (a0 ] o Tor [oc ]ox [oz Jesm]em

L [[omomes [Qutt _cacdk uokes” gange
\ Doti Anagy i
! 41!;' Sacmsa
' Alri daty
6% )
e SITUAZIONE DICHIARAZIONE
£lab. Ge 2008 v, 00.00.00
PROTEZIONE NON ATTIVA
~Genco ATTIVO (WS)
-Genco 8 in versiong non definkiva
AL A A A A A A A g A A A A A A A A g
SEZIONE CONTENUTO
1. Dati identificativi dichiarante | Codice Anagrafica e Codice Fiscale
2. Informazioni generali Periodo di imposta di riferimento; Tipo gestione; Quadro di reddito
di riferimento
3. Situazione Quadri Elenco dei quadri; la spia verde indica che il quadro contiene dei

dati. Cliccando sul quadro & possibile attivarne la gestione. E’
possibile inoltre richiamare la Guida Operativa on line Studi di
Settore e, se previsto, linvio di comunicazioni al contribuente
tramite COMmanager.

4.Selezione Quadri e funzioni Con il mouse o con la tastiera & possibile richiamarle tutte le
funzioni disponibili.
5. Funzione attiva Qui la procedura evidenzia la scelta attivabile.

Le funzioni sono richiamabili anche scrivendo la/le lettere
identificative del quadro o della funzione e confermando con invio.
L’elenco delle funzioni attivabili € riportato nella pagina seguente.
6.Situazione Studio Settore L'operatore pud immediatamente visualizzare la situazione, in
particolare: la versione di Gerico utilizzata per I'elaborazione; la
situazione dello Studio (Protezione attiva o non attiva); la presenza
di GE.RI.CO.; altre avvertenze.

Funzione attivabili

Nella casella presente nella testata della videata di gestione dell'ambiente di lavoro a fianco dei dati
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identificativi del dichiarante viene visualizzato I'anno fiscale e la funzione su cui si sta lavorando.
Naturalmente questa casella viene valorizzata solo dopo la selezione di una funzione, mentre risulta vuota
guando si & posizionati sul menu di scelta quadri.

Sono presenti la seguenti voci di menu:

> Dati_Generali contenente le funzioni:

DA, relativa alla gestione dei dati anagrafici

DG, relativa alla gestione dei dati generali

AD, relativa alla gestione di eventuali dati aggiuntivi dello Studio di Settore.

IM, relativa alle imprese multiattivita, attiva la possibilita di imputare i ricavi delle singole attivita.

> Quadri contenente le funzioni:

A, relativa alla gestione dei dati del personale

B, relativa alla gestione dei dati dell'unita produttiva

C, relativa alla gestione dei dati della modalita di svolgimento dell'attivita

D, relativa alla gestione dei dati degli elementi specifici dell'attivita

E, relativa alla gestione dei dati dei beni strumentali

F, relativa alla gestione degli elementi contabili impresa con il relativo prelievo dei dati dall’applicativo
fiscale.

G, relativa alla gestione degli elementi contabili lavoro autonomo con il relativo prelievo dei dati
dall’applicativo fiscale.

X, relativa alla gestione delle altre informazioni dello studio

Z, relativa alla gestione dati complementari studio.

» Calcoli contenente le funzioni:

AS, esecuzione e visualizzazione risultati analisi discriminante

CO, esecuzione e visualizzazione risultati analisi di Coerenza

AN, esecuzione e visualizzazione risultati Analisi Normalita

NO, esecuzione e visualizzazione risultati Normalita

CN, esecuzione e visualizzazione risultati Congruita Normalita

RN, esecuzione e visualizzazione del Ricalcolo Normalita, cioé con la possibilita di inserire i dati per
eseguire il ricalcolo.

» Utilita contenete le funzioni:

CS, relativa alla cancellazione dello studio di settore

PD, relativa alla gestione della protezione dichiarazione (la protezione serve per procedere alle
stampe su ministeriale e al successivo invio telematico

AT, relativa alla gestione delle annotazioni per il telematico

GO, attivazione della Guida Operativa Studi di Settore.

> Stampe contenente le funzioni:

SC, relativa alla stampa calcoli

SS, relativa alla stampa di controllo

SM, relativa alla stampa su modulistica

SR, relativa alla stampa di raccolta dei dati da inviare al cliente riportando quanto indicato I'anno
precedente.
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OPERAZIONI GESTIONE SINGOLO CONTRIBUENTE

Tutte le operazioni di gestione per singolo contribuente si eseguono dall'ambiente di lavoro (Vedi capitolo
precedente).

Di seguito si forniscono alcune indicazioni sulle modalita operative per eseguire il caricamento dell’anagrafica
(se non ancora presente ) e l'inserimento della posizione.

1. Caricamento posizione

L'inserimento di una nuova posizione si esegue con il comando <F4-Caricamento posizione> che attiva la
maschera di immissione dei dati anagrafici.

DICHIARANTE Codice Anagrafica ¥

DATI ANAGRAFICI

Cognome HNonme

Sesso Data di nascita

Localita® di nascita Prowvincia
Stato Estero

Nazionalita“® Codice Fiscale

Se I'anagrafica & gia presente cliccare su * o premere il comando <F2 — Ricerca> e selezionare I'anagrafica
dall’elenco riportato a video. Altrimenti procedere alla compilazione di tutti i dati richiesti.
In particolare la procedura, oltre ai dati anagrafici richiede la compilazione dei seguenti dati statistici

CODICI STATISTICI

Modella dichiarazions 01 - Unico PF Quadio RE w
Codice attivita® B52030 Attivita' del congulenti del lavoro

Codice studio UkosU

Tipo Gestione 0 - Unica attivita® w
[] Eseludi calzalo [] Ezcludi adeguarmenta

Tra i dati da inserire evidenziamo il Tipo Gestione che prevede l'opzione:

0- Unica attivita

1- Multi attivita, consente di imputare i dati delle attivita di impresa eventualmente soggette ad un diverso
Studio di Settore.

I dati inseriti sono sempre modificabili utilizzando la funzione “DA — Dati Anagrafici” e "DG — Dati Generali"”.

2. Inserimento Dati Studio

Per inserire eventuali dati aggiuntivi richiesti dallo Studio di settore selezionare la funzione “AD —Altri Dati”.

Per inserire i dati relativi ai singoli quadri dello Studio di Settore selezionare il quadro dal menu Quadri o
cliccare sulla lettera corrispondente nella sezione Situazione Quadri dell'ambiente di lavoro.
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N La procedura controlla la correttezza dei dati inseriti e blocca I'operatore in caso di errore solo se
nelle operazioni preliminari l'operatore ha valorizzato a S(i) l'opzione Abilitazione Controlli
Bloccanti.

Videata di gestione dello Studio di Settore

La videata di gestione dello Studio di Settore si presenta come nell'esempio di seguito riportato. Il primo
elemento da tenere presente € la possibilita di utilizzare il mouse per posizionarsi rapidamente sul
rigo/opzione che si intende inserire 0 modificare, il secondo elemento € che il mouse non € alternativo alla
tastiera, sara l'operatore a decidere il “mezzo” per spostarsi tra i campi della videata. Per evidenziare altri
elementi di utilizzo, sulla videata sono riportati dei segnalini numerati a cui corrisponde la descrizione.

Yokrea  Corfasore  [yeitra 8o
= LY S w B8 I A9 " €0W
Cod. Amagratice X Codice Fiacale f ORDIMANIA 2008
Ragione Joclale ! A A M Qandro
Terzonale
Nusexo
Partorale sddetso of ity mgamitre  ”
A
R
~03 .
L) 1 @ ({ 2‘)
5 P
L2 3‘
M J
L]
(]
Nimars X Levan
A0
AN
A2
A3
AL -

Altri elementi della Gestione Studi di Settore in formato grafico:

1) Il codice e la descrizione di ogni rigo corrisponde a quella del Modello Ministeriale; il rigo selezionato &
evidenziato da una barra colorata in tal modo I'operatore sa sempre con precisione dove € posizionato
il cursore;

2) I quadri che si componevano di piu videate sono ora gestiti in una sola videata con attiva la barra
laterale di scorrimento che consente di posizionarsi rapidamente nel punto interessato “scorrendo” il
guadro; per scorrere il quadro si pu0 utilizzare la rotellina di scorrimento del mouse o posizionarsi sulla
barra e spostare il mouse tenendo premuto il tasto sinistro; I'impostazione della videata a “barra
di scorrimento” elimina la gestione a pagine, quindi i comandi pageup e pagedown sono
disattivati.

3) L'utilizzo del mouse per spostarsi da un rigo all’altro (in precedenza era possibile lo spostamento da un
rigo all’altro solo sequenzialmente e con la conferma dei singoli righi utilizzando il tasto ‘Invio");

Informazioni utili alla gestione del quadro

1) La conferma del caricamento dei dati del quadro o componente avviene con il tasto “Fine” e cliccando
su Si o premendo il tasto S, negli altri casi con il tasto “Esc”.
2) Selezione opzione da elenco
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B L LS TR T Y AW f0m

Cod. Ansgratice Codice Fiscale OFEDINARIA -

Pagicme Sociale

Wusaco

La* selezione" dell'opzione-

da* elenchi* (oggetto’

Combobox)-si-esegue:§

- = Mouse: " diiccandersulla
freccia-e-selezionando-
l'opzione,* utilizzando*

05 - Lreto Sot. & Povsore Quadso AF

la* rotella di
5. Urica st scorrimento.§
R bk st - —» Tastiera: freccia MV 9§

3) Barratura casella o selezione opzione con spunta

w8 Perwrs s AF w

Le- caselle: che* in- stampa-
prevedono® la* spaziatura® o
opzioni-da-selezionare conla
spunta-si-attivano: 4
- =+ Mouse: clic'sinistro]
-—+ Tastiera:- barra:
spaziatriceq]

1 - Bdudy e

1

4) Quadro Unita Produttive nel quadro delle Unita Produttive, viene visualizzata la tabella con il comune di
appartenenza evidenziato ed i dati dei campi B02, B03, B04. In presenza di pilt comuni, cliccando sulla
corrispondente riga della tabella e premendo il tasto “Modifica”, vengono visualizzati i dati gia presenti;
per inserire una nuova unita produttiva cliccare sul pulsante “Nuovo”;

3. Esecuzione GE.RI.CO

Tutte le funzioni attivabili dal menu “Calcoli” eseguono il calcolo di GE.RI.CO. utilizzando la versione invisibile
fornita da SOGEI.

N\ La procedura esegue automaticamente il calcolo ogni volta che si esce dalla gestione dello Studio.

La procedura consente I'esecuzione dell'adeguamento solo quando la versione di GE.RI.CO. installata
e definitiva.

4. Attiva protezione

Per evitare le variazioni involontarie dei dati inserti & possibile procedere alla protezione dello Studio, le fasi
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di stampa e invio telematico dello Studio di Settore impostano la protezione automaticamente.
Selezionare dal menu “Utilita” la funzione “PD — Protezione Dichiarazione”

[ox Jos J oc (80 ) ot or [95 ] o% (o2 Jos0] om & (B
= ) e e o) S B I ) O
Datjgerwesd  Quadei  Calcod [Uf‘ lomee

L Shde Cadtory o1
r“___ )
[IO Protesore dchier sdione ]

[

SITUAZIONE DICHIAR AZIOME
Hab. Ge 2008 v. 00.00.00

nella videata proposta indicare 'opzione S e successivamente indicare chi ha attivato la protezione.

PROTEZIONE DICMIARAZIONE

ATTERZIONE'' Questa operazione consente
di proteggere is presente dichiarazione
das qualsiasi cipo di vagiazione o
elaborazione !'!!

N Nella sezione Situazione Studio di Settore comparira la scritta PROTEZIONE ATTIVA, lo Studio sara
solo piu visualizzabile e l'operatore riceve a video l'avvertenza:

ATTENZIONE 1! DICHIARAZIONE PROTETTA  [X]

S Protezione attivata da: LL

\/ E’ consentito solamente consultare la dichiarazione
in visualizzazione, senza effettuare variazionio
elsborazioni. Per ripristinare  la  situazione
iniziale di manipolazione della dichiarazions,
occorre wtilizzare Ia procedura:

"PD" - PROTEZIONE DICHIARAZIONE

oK |

Per modificare i dati dello Studio, sara sufficiente eseguire nuovamente la funzione “PD — Protezione
Dichiarazione”.
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STAMPE E UTILITA

Stampa richiesta dati

Con questo tabulato € possibile eseguire un prospetto per la "raccolta dati" da inviare all'utente per
I'indicazione delle eventuali variazioni.

Stampa simulata
Questa funzione esegue la stampa di controllo dei dati inseriti nei quadri.

Stampa Calcoli

Viene eseguita la stampa di controllo dei dati presenti nella dichiarazione dello studio di settore con i relativi
indici di coerenza, le formule utilizzate per la determinazione dei dati calcolati, la probabilita di appartenenza
del soggetto ai gruppi omogenei, le variabili che concorrono alla formazione del ricavo, il ricavo puntuale di
riferimento, il ricavo minimo ammissibile, il ricavo dichiarato, I'esito del calcolo congruo/non congruo.

Stampa ministeriale
Con questa funzione viene eseguita la stampa del modello ministeriale.
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APPENDICE INTERFACCIA UTENTE

Di seguito riportiamo le istruzioni sull'utilizzo dell'interfaccia.

Videata del programma

" Videatadel-programmaf

La videata del programma

m| 'interfaccia grafica divide il wideo in zone
1. Barra Menu

2, Barra Bottoni

3. Area lLavoro

4, Area Avvisi operatore

5. Barra Stato

La videata del programma
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La videata del programma: Barra Menu

Barra Menu

Contiene i comandi principali

o
La videata del programma: Barra bottoni
S
Barra bottoni
Siattiva selezionando la Voce *Visualizza™ e
= = = B S .- -‘
a
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La videata del programma: Barra Bottoni

Barra Battoni

| bottoni utitizzabili sono attivi;

posizionandosi sul bottone un “fumetto
nzia la funzione svolta.

Non
attivo

Help
tasti
area
lavaro
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La videata del programma: Barra Stato

!””—’——

IBA 2002003 Ave wowm

) >0 - ”'

R ]

5. Barra Stato
Si-attiva selezionando la Voce *Visualizza”
successivamente: “Visualizza B arra Bottoni®

Studio e Data eora Dati di
operatore sistermna

La videata del programma

|| — Qe e -
LE LN NN T PR Aun #20=

e meaiaro ! onkiw Miatain

Ettivo il pulsante per
R ingrandire la videata

e b

—— . !J

Impostare Font e Colori

L'interfaccia grafica seleziona automaticamente la dimensione del font (carattere) piu adatto per il video in
utilizzo dall'operatore. L'operatore puo personalizzare font e colori per trovare la soluzione piu adatta.

Per Font:si intende il carattere da utilizzare per comporre le scritte della videata.

I font si differenziano in “proporzionali” (Arial, Verdana) e “non proporzionali” (Courier)
Proporzionali: dove ogni carattere occupa una dimensione differente. Ad esempio la lettera “i"” occupa meno

spazio rispetto alla lettera *m”.
Non proporzionali: dove ogni carattere occupa lo stesso spazio, cioé tutti i caratteri hanno ugual dimensione.

N Nel lavoro quotidiano & importante impostare la combinazione di font e colori ritenuta
migliore.
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Impostare font

(BEL2LLNIWRARZ e 2008 — "

Cliccare Configura Font

Seleziomare Font dal menu
Configurazione [Alt +C)

[P S — .

[FYNTERN

Pt ——
[ —— Vo

La procedura propone i caratteri ottimaliin
base alla risoluzione del video inuso

Per definite un font persenalizzato procedere

come segue:
( » U *Configurazione”

» su *Abilita correzione del Font™

e

| MGVEN T !ﬁ
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Impostare font

 (shbmme e Wb

B ssevduBRUY ﬂ?!u- 00N

e =]

w— rhpr— Ty -

-
BAALLSIRANEE ) e 00n

Selezionare il tipodi carattere
Cliccare Applica per un'anteprima
Confermare con OK

Impostare font

s rbwrene frews o
(BEL2CLNP?WBUBR A0 e o0

Cod. Avegrafice [ 3¢ r—
CogucmeHime I 3

[fesito dell’impostazione eseguita
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Impostare font

L3 n ;! L 20 lBEBR VAV _eON

cod. Anaqn!"“"" C.LFSTRIUTEXTT
Cognone/

e Y e e e .|.-|.| ":"l"l"X"!"'l"‘l-'l.l"G"’"‘i"‘!'ﬂ.ﬂaw_|

Se la videata appare come
nell’esempio , significa che
occorre cambiare il carattere

SENZA INCONG./AVVERT.
RAGORUPP.: (Non gestito)

-

o . e P fromeeeens i ! |
= Eee—=_
PASSG 1

Cliccare Configura Colori

Impostare 1 colori

Lokn & ovenst

Catom & rpvame Connd & Mt
R oo 0w e | ST | [
[] b st sone

| — [T comwe toto ot
At

e o e
W 0 A k) el been, A» -u»w.)~-~u‘~w~o ~-
s el e Al te

b

PaSSO 2
Selezionare 1 colori
M Mad e WL D vhl

1o bl e N s el WA WAL e
70 bl s Geal Wit S Mo et ety Sl

o _J[_cmd J|_FRew ]}

LI ¥
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Impostare 1 colori

- Gdn O
MREISANINIABRE L0000 00N

HTTTTTTTTT]
i

T

i

b i . — bt St P | b §

Impostare i1 colori

e e, 5 :
AAssssreasnssisnetoon

Tt et
———

PASSO 4
f

0

Anteprima del risultato
OK per confermare

Impostare 1 colon

Cm— .

|38 1oL %dWBBER 1 Abe o0

ot ——tion | L |
i e |

Esito impostazione eseguita
La scelta & modificabile fino ad

individuare la combinazione
preferita
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Impostare 1 colori

-~

T T T T I, e

[ pp——" B »e |
| a— -
!

Il cotnando Reset assegna
nuovamente { color
pre-impostati dalla procedura

Eseguire le ricerche

La ricerca prevede non solo I'elenco degli elementi, ma rende disponibili anche un‘altra serie di funzionalita.
Di seguito si illustra come attivare le ricerche, I'esportazione verso Excel e I'impostazione di filtri di ricerca.

Attivare la ricerca

assssleanns ir0e com

e @ -
L

o

La ricercasi attiva con il tasto funzionae
<F2> o cliccando sul punto intemrogativo

Wolters Kluwer Italia Studi di Settore Pag. 22/23
Manuale Operativo - UR1005104000



Esportazione lista verso Excel

PSSO 1
clicco sull?icona Excel evidenziata

MB: L'esportazione e attiv
Poperatore ha ese 'TU]fn |20

PASSO 2
"‘h‘m 0 sU ;ah'

1Dl'l-:u'lljl_l una l_.-:if'tel,l.d del disco
ale o di r'F!fP]

—

[

Pacie ot

Comp b o
=

q Nwa v XTI bl TS
-_—

Fomn B wbe St come [ LT ————e

Esportazione lista verso Excel

m‘— - . . awte v ouba e e -
— Rl — e S - ——— | — | — e L
B o e
s Ew il Wswiva .. i trs | 2 S
. -

Siapre-automaticamente Excel perle

eventuali elaborazioni di interesse
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Impostazione filtri di ricerca

PR
PRVID  ALLASA G0R00 ALSSRGO00 IF 154
L FOtA P SASORSASF YA

Per irnpostare i-miei filtri diricerca
Clicco sull*icona evidenziata

Impostazione filtri di ricerca

[ ——

o .
L—l‘n&l.l:.l‘.Lla.n.M_f slgd,

Coden Cogrome | Nome

pociom Lwecen |

Al wan ATTVA

L] ROSSETY PRSI ING FESPOLI2S RS S
PR ALLASA * GRG0 ULSEAGI0E I IF 1A
ROSRDS  ROSY A FESRSOEMRSY 1A

PASSO 2

LYInterfaccia Grafica attivala possibilita
di selezionare la colonna dove eseguire il
filtro

suU cui eseguire il filtro

Ll i
el B RN B IR e TS
1&&7.&7—‘ T —— “&— ] CoteeTacoe

WRLGW  wROETT
man wLn
POt ROSSETT
PRV ALLASH
ROSAOS  ROSH

PASSO 3

Imposto i criteri di ricerca

In blu il nome:delta colonna selezionata;
A 5. Cognome

QIO
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Impostazione filtri di ricerca

R&SSO4
Imposto icriteridi ricerca, seleziopando
quello ritenuto migliore

npio selezioniamo Contiene

P&SS0-5
Impasto i criteri di ricerca, nell’esempio
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Impostazione filtri di ricerca

-

PASSO 6

L'Interfaccia-Grafica riporta-tutti i
cognomi con “etti” ed evidenzia la

colonna su cui e attivo il filtro

) (c‘-"‘;.
RESPOLIZS VALY
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