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PREMESSA

Il modulo Studi di Settore consente:

U la gestione e il caricamento dei dati;

| 6integrazione con il software GERICO per l a deter
nonché della coerenza del risultato ottenuto.

la stampa su carta bianca delle schece da consegnare agli utenti per la "raccolta dei dati variati";

la stampa simulata dei dati relativi agli studi;

la stampa dei calcoli;

la stampa del modello ministeriale.

c:

[ oI et e B -

I modulo Studi di Settore & protetto e la sua abilitazione avviene mediante una chiave di attivazione
subordinata alla sottoscrizione di un contratto aggiuntivo.

Awvio funzioni Gestione Studio di settore

Léoperatore pu, gestire | o Studio di Settore utilizzan
della dichiarazionediogni singol o contribuente all éinterno del ques
Integrazioni

Il modulo Studi di Settore si integra con
U Applicativi Paghe: acquisizione elementi retribuzioni
U Applicativi Contabili e Cespiti: acquisizione dati contabili
U Applicativi Modelli Unico: acquisizione dati contabili da quadro di reddito; restituzione esiti opzione di
adeguamento al risultato.

Integrazione con procedura GE.RI.CO.

Studi di settore consente di inserire tutti i dati contabili ed extracontabili relativi allo Studio di settore del
contribuente. 1 calcol o di congruit”®™ — elaborato con
dati inseriti ed invia gli esiti.

Organizzazione della documentazione

La presente documentazione & organizzata in capitol, di ogni capitolo si propone una breve descrizione del
contenuto.

Capitolo Contenuto
Flusso di lavoro Sintesi delle fasi di lavoro per la gestione degli Studi di Settore.
Operazioni Preliminari Le operazioni da eseguire prima di avviare la gestione del singolo
Studio di Settore.

Ambiente di lavoro singolo | | | contenuto e |l e modalit” di U
contribuente gestione del singolo operatore.
Operazione gestione | Le operazioni da svolgere per gestire lo studio di settore del singolo
singolo contribuente contribuente.
Stampe e utilitd Le funzioni disponibili nel men}
Appendice interfaccia| Le caratteristiche principaldi (
utente Settore.
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FLUSSO DI LAVORO

Per un corretto utilizzo della procedura conviene procedere secondo una specifica sequenza operativa, in
particolare le operazioni sono classificabili in:
1) OPERAZIONI PRELIMINARI
Definizione tabella costanti Studio
2) OPERAZIONI PER SINGOLO CONTRIBUENTE
Sintetizzate nel grafico di seguito riportato.

Grafico Operazioni per singolo Cliente

Caricamento
Posizione

¥

Richiesta dati
Extra Contabili

v

Inserimento
dati Studio

v

Gestione
Contabile

Prelievo dati
Contabili

Inserimento
dati Contabili

)

Esecuzione
Gerico

Definizione
— Opzione
Adeguamento

Controllo
Operatore

Stampa
Ministeriale

Invio
Telem atico

Afttiva
Protezione

b
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OPERAZIONI PRELIMINA RI

Prima di procedere alla gestione & opportuno definire le opzioni generali di gestione

1) Nel men Tabelle selezionare | a voce AStudi oo e con
2) Nella seguente videata definire le opzioni generali di gestione

= Stuli i sattory r:ﬁ‘ »

I8 AV LYy o 20 A dd 0™

Studs di Jestore - Tabella Dwti ai Studio

Abilitazione costrolli bBloccants E

Tipo Botoxe

Per la compilazione delle opzioni tenere presente quanto segue:

Abilitazione Controlli Bloccanti : inserire | dopzione fASi 0 se |l a proced
di rilevazione di err or i nell 6inseri mento dei dati ; | 6opzione fANC
essere utile nel caso si stia procedendo ad un primo inserimento.

TipoMotore : i mpostare | 6opzione coerentemente con | 86instal
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AMBIENT E DI LAVORO SINGOLO CONTR IBUENTE

Le operazioni

sull'anagrafica selezionata.

per singolo contribuente sono tutte
proprio ambiente di lavoro specificatamente progettato per consentire la massima visibilita e operabilita

L'ambiente di lavoro € suddiviso in piu sezioni:

Situazione quadri.

Funzione attiva

Dati identificativi dichiarante
Informazioni generali.

Selezione quadri e funzioni.

Situazione Studio di Settore

= Studi di settoro

Cod. Anagratice

Cognome / Nome

Codice Fiscale

29
F3282 CRDINARIA 2008
STIDI SETT.NICA
GQUADRO R

Fon Jor Joc (o0 ] of [or (o5 ]ox [oz Jewm)em © ;

6% )
T

-Elab. Ge 2008 v, 00.00.00

PROTEZIONE NON ATTIVA

~Genco ATTIVO (WS)

-Ganco 9 in versiong non defintiva

SITUAZIONE DICHIARAZIONE

R S Wy we

SEZIONE

CONTENUTO

1. Dati identificati vi dichiarante

Codice Anagrafica e Codice Fiscale

2. Informazioni generali

di riferimento

Periodo di imposta di riferimento; Tipo gestione; Quadro di reddito

3. Situazione Quadri

dati. Cli ccando

Settore e,
tramite COMmanager.

Elenco dei quadri; la spia verde indica che il quadro contiene dei

possibile inoltre richiamare la Guida Operativa on line Studi di

sul guadro =~ possi

s e previsto, I 6i nv

4.Selezione Quadri e funzioni

funzioni disponibili.

Con il mouse o con la tastiera € possibile richiamarle tutte le

5. Funzione attiva

Qui la procedura evidenzia la scelta attivabile.
Le funzioni sono richiamabili anche scrivendo la/le lettere
identificative del quadro o della funzione e confermando con invio.

Ldel enco delle funzioni attivahb
6.Situazione Studio Settore Lboperatore pu, i mmedi at ament e
particol ar e: la versione di Ge

situazione dello Studio (Protezione attiva o non attiva); la presenza
di GE.RI.CO.; altre avvertenze.

Funzione attivabili

Nella casella presente nella testata della videata di gestione dellambiente di lavoro a fianco dei dati
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identificativi del dichiarante viene visualizzato I'anno fiscale e la funzione su cui si sta lavorando.
Naturalmente questa casella viene valorizzata solo dopo la selezione di una funzione, mentre risulta vuota
quando si & posizionati sul menu di scelta quadri.

Sono presenti la seguenti voci di menu:

U Dati_Generali contenente le funzioni:

DA, relativa alla gestione dei dati anagrafici

DG, relativa alla gestione dei dati generali

AD, relativa alla gestione di eventuali dati aggiuntivi dello Studio di Settore.

IM, relativa alle imprese multiattivita, at tiva la possibilita di imputare i ricavi delle singole attivita.

U Quadri contenente le funzioni:

o A, relativa alla gestione dei dati del personale

e B, relativa alla gestione dei dati dell éunit”™ produ

e C, relativa alla gestione dei dati della modalita di svolgimento dell'attivita

e D, relativa alla gestione dei dati degli elementi specifici dell'attivita

¢ E, relativa alla gestione dei dati dei beni strumentali

e F, relativa alla gestione degl:i el ement i Qplicativa b i | i
fiscale.

e G, relativa alla gestione degli elementi contabili lavoro autonomo con il relativo prelievo dei dati
dal |l é6applicativo fiscale.

¢ X, relativa alla gestione delle altre informazioni dello studio
e Z, relativa alla gestione dati complementari studio.

U Calcoli contenente le funzioni:

AS, esecuzione e visualizzazione risultati analisi discriminante

CO, esecuzione e visualizzazione risultati analisi di Coerenza

AN, esecuzione e visualizzazione risultati Analisi Normalita

NO, esecuzione e visualizazione risultati Normalita

CN, esecuzione e visualizzazione risultati Congruita Normalita

RN, esecuzione e visualizzazione del Ricalcolo Normalita, cioé con la possibilita di inserire i dati per
eseguire il ricalcolo.

U Utilita contenete le funzioni:
e CS, relativa alla cancellazione dello studio di settore
¢ PD, relativa alla gestione della protezione dichiarazione (la protezione serve per procedere alle
stampe su ministeriale e al successivo invio telematico
¢ AT, relativa alla gestione delle annotazioni per il telematico
e GO, attivazione della Guida Operativa Studi di Settore.

U Stampe contenente le funzioni:
¢ SC, relativa alla stampa calcoli
¢ SS, relativa alla stampa di controllo
e SM, relativa alla stampa su modulistica
®

SR, relativa alla stampa di raccolta dei dat i da inviare al cliente riport
precedente.
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OPERAZIONI GESTIONE SINGOLO CONTRIBUENTE

Tutte | e operazioni di gestione per singolo contribuel
precedente).
Di seqguitosiforniscono al cune i ndicazioni sulle modalit”™ operati)\
(se non ancora presente ) e | 6inserimento della posi zi
1. Caricamento posizione
Léinserimento di una nuova posi-Zdricamento posiziomes ehg atteva l@ on i |
maschera di immissione dei dati anagrafici.
DICHIARANTE Codice Anagrafica ¥
DATI ANAGRAFICI
Cognome HNonme
Sesso Data di nascita
Localita® di nascita Provincia
Stato Estero
Nazionalita“® Codice Fiscale
Se | 6anagrafica ~ gg'dpremer@ilscenmmdedze'lRica:arr(easue selezionar
dall el enco riportato a video. Al fdatrichéestt i procedere al

In particolare la procedura, oltre ai dati anagrafici richiede la compilazione dei seguenti dati statistici

CODICI STATISTICI

Modella dichiarazions 01 - Unico PF Quadio RE w
Codice sttivita® Ba2030 Altivita' dei consulent del lavaro
Codice studio UkosU
Tipo Gestione 0 - Unica attivita® w
[] Eseludi calzalo [] Ezcludi adeguarmenta
Tra | dat i da inserire evidenziamo il Ti po Gestione <ch

0- Unica attivita
1- Multi attivita, consente di impu tare i dati delle attivita di impresa  eventualmente soggette ad un diverso
Studio di Settore.

I dat.i inseriti sono sempre médati cdAbagr abaci occradd&! |

2. Inserimento Dati Studio

Per inserire eventuali dati aggiuntivi richiesti dallo Studio di settore selezionare la funzione A ADA I t r i Dati 0.
Per inserire i dati relativi ai singoli quadri dello Studio di Settore selezionare il quadro dal menu Quadri o

cliccare sulla lettera corrispondente nellasezioneS t uazi one Quadr i del | 6ambiente d
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NLa procedura controlla |l a correttezza dei dat i i ns
nel |l e operazioni preliminar.i | 6 o pAbilitazioreer Gontrdiia v al or
Bloccanti .

Vide ata di gestione dello Studio di Settore

La videata di gestione dell o Stwudio di Settore si pre
elemento da tenere presente & la possibilita di utilizzare i mouse per posizionarsi rapidamente sul
rigo/opzione che si intende inserire o modificare, il secondo elemento € che il mouse non €& alternativo alla
tastiera, sar”™ | doperatore a decidere il Aimezzod per
elementi di utilizzo, sulla videata sono riportati dei segnalini numerati a cui corrisponde la descrizione.

= Stud) ol settoen

Cod. Amagrafice X Codice Fiacale : f RS INANIA 2008
Ragione Joclale ! TR A A Qandro

Terzonale
Nusexo
Farmorale sddetss of ey’ tmpamitare
&

A -
s () @
5 e "

AN
Nomans X Lavan
A0
an
AL2
A3
Al " ! : v
Altri elementi della Gestione Studi di Settore in formato grafico:
1) Il codice e la descrizione di ogni rigo corrisponde a quella del Modello Ministeriale; il rigo selezionato &
evidenziatoda una barra colorata in tal modo | doperatore
il cursore;
2) | quadri che si componevano di piu videate sono ora gestiti in una sola videata con attiva la barra
laterale di scorrimento che consente di posizionarsim pi dament e nel punto intere
quadro; per scorrere il quadro si pu0 utilizzare la rotellina di scorrimento del mouse o posizionarsi sulla
barra e spostare il mouse t empandgdtoa zpircemeutdelilla tvaisdeoat
di scorrimentodo el i mina,duiadiigaenandiipageup e pagepavy $sonoe
disattivati.
3 Lé6utilizzo del mouse per spostarsi da un rigo all 6al
rigo alldaltro solo seqaedeii adimeqdlei er iceomi | wt icloind za m
Informazioni utili alla gestione del quadro
1) La conferma del caricamento dei dati del quadro o c¢
su Si o premendo il tastoEsx,0.negli altri casi con il
2) Selezione opzione da elenco
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B LS g2 v Y A o f0m

Cod. Ansgratice Codice Fiscale OFEDINARIA - ]

Ragicme Sociale

Nusaco

La* selezione" dell'opzione-

da* elenchi* (oggetto’

Combobox)-si-esegue:§

- = Mouse: " diiccandersulla
freccia-e-selezionando-
l'opzione,* utilizzando*

05 - et Soc. & Povsore Quass AF

la* rotella* di
3+ Uriea stwt scorrimento.§
1 - Mubs aftes e Tasﬁera: 'freCCia'¢ ‘L‘

3) Barratura casella o selezione opzione con spunta

5 < Uiy St o Prorioren Qhsinchs AF w

Le- caselle: che* in- stampa-
prevedono® la* spaziatura® o
opzioni-da-selezionare conla
spunta-si-attivano: 4
- =+ Mouse: clic'sinistro]
-—+ Tastiera:- barra:
spaziatriceq]

1 - Bl ek

1

4) Quadro Unita Produttive nel quadro delle Unita Produttive, viene visualizzata la tabella con il comune di
appartenenza evidenziato ed i dati dei campi B02, B03, B04. In presenza di pit comuni, cliccandosulla

corrispondente riga della tabella e premendo il tast
per inserire una nuova unita produttiva cliccares u | pul sante ANuovooO;
e iyl

N _m nr L

» D ABADWA CERE 1D

Warey

Corvnla

3. Esecuzione GE.RI.CO

Tuttelefunzi oni attivabili dal men%»% ACalcoli d eseguono il ¢
fornita da SOGEI.

N La procedura esegue automaticamente il calcolo ogni volta che si esce dalla gestione dello Studio.

La procedura condehtéatiégeaement onsol o quando | a ver
e definitiva.

4. Attiva protezione

Per evitare le variazioni involontarie dei dati inserti &€ possibile procedere alla protezione dello Studio, le fasi
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di stampa e invio telematico dello Stud io di Settore impostano la protezione automaticamente.
Selezionare dal me n % ifPU toit leizti "oin el ai fcuhn zaircaree ofmReDd

=D e e e e e e O =
Dajoeewsh Quadn ok [ s’ | gamoe :

— - - 7 14
I [!l Protesore dchier sdione

| oo

[0 Jor |oc (80 |ee oF [05 |ox [ez J[eso)om (M|

- STTUAZIONE DICHIARAZIONE
Hab. Ge 2008 v. 00.00.00

nella videata proposta indicare | 6opzione S e successi

PROTEZIONE DICMIARAZIONE

ATTENZIONE'' Queata operazione conaente
di proteggere is presente dichiarazione
ds qualsiasi ctipo di variazione o
elaborazione !'!!

La Piolenoos o oty ativedds ca

ZI0NE DICHIARAIIONE 0% (Mo l

-
™

N Nella sezione Situazone Studio di Settore comparira la scritta PROTEZIONE ATTIVA, lo Studio sara
solo pi'% visualizzabile e | éoperatore riceve a Vvide

ATTENZIONE !! DICHIARAZIONE PROTETTA  [X]

d

2 Protezione attivata da: LL

E’ consentito solamente consultare |a dichiarazione
in visualizzazione, senza effettuare variazioni o
elaborazioni. Per ripristinare la  situazione
iniziale di manipolazione della dichiarazions,
occorre wtilizzare la procedura:

"PD" - PROTEZIONE DICHIARAZIONE

oK |
Per modi ficare i dat i del |l o Studi o, s ar T Pretezibrfei ci e n't
Dichiara zi one 0.
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STAMPE E UTILITA

Stampa richiesta dati

Con questo tabulato =~ possibile eseguire un prospett
| i ndicazione dell e eventuali wvariazioni

Stampa simulata

Questa funzione esegue la stampa di controllo dei dati inseriti nei quadri.

Stampa Calcoli

Viene eseguita la stampa di controllo dei dati presenti nella dichiarazione dello studio di settore con i relativi
indici di coerenza, le formule utilizzate per la determinazione dei dati calcolati, la probabilita di appartenenza
del soggetto ai gruppi omogenei, le variabili che concorrono alla formazione del ricavo, il ricavo puntuale di
riferimento, il ricavo minimo ammissibile, il ricavo dichiarato, I'esito del calcolo congruo/non congruo.

Stampa ministeriale

Con questa funzione viene eseguita la stampa del modello ministeriale.
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APPENDICE INTERFACCI A UTENTE

Di seguito riportiamo |e istruzioni sulldutilizzo del/l

Videata del programma

" Videatadel-programmaf

La videata del programma

m| 'interfaccia grafica divide il wideo in zone
1. Barra Menu

2, Barra Bottoni

3. Area lLavoro

4, Area Avvisi operatore

5. Barra Stato

La videata del programma
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La videata del programma: Barra Menu

Barra Menu

Contiene i comandi principali

L 4
La videata del programma: Barra bottoni
(SR 2
Barra bottoni
Si-attiva selezionando la Voce *Visualizza™ e
= — = = Saam e -‘
a
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La videata del programma: Barra Bottoni

Barra Battoni

| bottoni utitizzabili sono attivi;

posizionandosi sul bottone un “fumetto
nzia la funzione svolta.

Non
attivo

Help
tasti
area
lavaro
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La videata del programma: Barra Stato

P

IBA 2055208083 Ave wonm

BN e———. 2 | ‘iﬁu' -
Temmies R k

5. Barra Stato
Si-attiva selezionando la Voce *Visualizza®
successivamente: “Visualizza B arra Bottoni®

Studio e Data e ora Dati di
operatore sisterma

| B Qs Bame
BAMANPRBERBR (i Ah0m 208

1 Fonkirw Matan

Ettivo il pulsap
R ingrandire la videata

— m

Impostare Font e Colori

L6i nt er f a setezioma agtonaticame@e la dimensione del font (carattere) piu adatto per il video in
utilizzo dall doperatore. LOoperatore pu, pers.onalizzar

Per Font:si intende il carattere da utilizzare per comporre le scritte della videata.

I font si differenziano in Aproporzionali o (Arial, Ver
Proporzionali dove ogni carattere occupa una di mensione diff
spazio rispetdbo alla lettera fm

Non proporzionali: dove ogni carattere occupa lo stesso spazio, cioe tutti i caratteri hanno ugual dimensione.

N\ Nel lavoro quotidiano & importante impostare la combinazione di font e colori ritenuta
migliore .
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Impostare font

e =
l.a_»q.a_s.s_ssq_an_-nf;:a.éaé. . w0m - o

Vot Sapu—e —.' r__

¢ —— I o

Cliccare Configura Font

Seleziomare Font dal menu
Configurazione [Alt +C)

[P S — .

segmwnn .

[FYNTERN

Pt ——
[ —— Vo

La procedura propone i caratteri ottimaliin
base alla risoluzione del video inuso

Per definite un font persenalizzato procedere
come segue:

| MGVEN T !ﬁ
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Impostare font

 (shbmme e Wb

B ssevduBRUY ﬂ?!u- 00N

Per definire un font personalizzata procedere
come segue;
R

EERANRREI E R R T N L

Selezionare il tipodi carattere
Cliccare Applica per un'anteprima
Confermare con OK

Impostare font

Cod, Avagrafice [ e [
CogucmeHime —_———

[fesito dell’impostazione eseguita
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Impostare font

BRI 20UBER I AV ONM

cod., Anaqn!"""' C LRSSRIUTEXTT imn
Cognone/ ROST ROl |

Se la videata appare come
nell’esempio , significa che
accorre cambiare il carattere

Impostare 1 colori

b fyeie ot
B st NP ONE 2 A;ﬁ ) vO0=

[ g—_—e =

— . [

» Canfigura Colori
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