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Inpdap
Guida Utente Premessa

Il nuovo software INPDAP ¢ stato realizzato per gestire un archivio storicizzato contenente tutti i dati anagrafici
presenti sul modello INPDAP con la possibilita di intervenire, in qualsiasi momento, per inserire, variare o annullare
i dati presenti.

La procedura consente , oltre alla corretta compilazione del modello CUD e 770 con i dati inerenti 'INPDAP di
generare il telematico INPDAP

La sezione deve essere compilata per attestare al lavoratore gli imponibili ai fini delle prestazioni erogate
dall’'INPDAP.

I dati previdenziali INPDAP devono essere certificati da tutte le Amministrazioni sostituti d’imposta comunque
iscritte alle gestioni confluite nel'INPDAP nonché dagli enti con personale iscritto per opzione all’INPDAP. La
certificazione va compilata anche da parte dei soggetti sostituti d’imposta con dipendenti iscritti alla sola gestione
assicurativa ENPDEDP.
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Inpdap
Guida Utente Flusso Operativo

Per ottenere i risultati attesi con la massima affidabilita e correttezza, si consiglia la sequenza operativa illustrata nei
capitoli seguenti, sintetizzabile nei passi qui di seguito elencati:

Operazioni preliminari per tutti gli Utenti

Si ricorda che i dati INPDAP possono essere utilizzati per tre tipi di supporto : Cud, 770 e telematico da consegnare
all’Inpdap .

In tutti e tre i casi il flusso operativo da eseguire ¢ il medesimo e questa prima parte si conclude sempre inserendo i
dati sulla gestione CUD. La seconda parte ¢ differenziata invece per tipologia di supporto da generare. Vediamo le
operazioni relative alla prima parte:

1. Inserimento o verifica sui dati ditta dei dati IN INPDAP : questa operazione ¢ preliminare rispetto a
tutte le altre in quanto permette I’accesso ai dati INPDAP dei dipendenti

2. Prima di ogni cedolino emesso verificare, ove necessario, che i dati caricati nella Gestione Dipendente
sez. INPDAP siano caricati correttamente in quanto tali informazioni vengono storicizzate con
I’elaborazione del cedolino paga.

3. Verificare la tabella dei totalizzatori relativa al’INPDAP.

4. Elaborare il CUD sezione INPDAP.

Seconda parte :
e Se si vuole generare semplicemente il CUD , basterd verificare la correttezza dei dati riportati dalla
preparazione CUD sulla gestione e stampare il modello
e Se invece si vogliono travasare i dati sul modello 770 sara necessario lanciare ancora la procedura di
travaso quadri presente nella gestione annuale relativa al 770.
¢ Infine se si vogliono produrre i telematici INPDAP da consegnare mensilmente bisogna utilizzare il
programma Telematico INPDAP che ¢ stato inserito nel menu della Gestione INPDAP
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Inpdap
Guida Utente Gestione Dati

Dati ditta :IN INPDAP

Nella Gestione dati ditta INPDAP sono stati riportati alcuni dati relativi all’INPDAP; per poter accedere ai dati
INPDAP del dipendente e poter generare i vari tipi di supporto ¢ necessaria la preventiva compilazione di questi dati
Codice fiscale amministrazione Riportare il codice fiscale dell’amministrazione

Dati Dipendente: IN INPDAP

Sui dati dipendente vengono riportati tutti i campi anagrafici . Tali dati vengono poi storicizzati quando si emette un
cedolino.

Decorrenza giuridica Data da compilare soltanto con riferimento ai dipendenti iscritti alla Cassa
Pensioni Statali assunti nel periodo di riferimento.

Gest. assicurative Devono essere indicate le gestioni e/o fondi di pertinenza, utilizzando uno dei
codici presenti sulle istruzioni ministeriali del CUD o del 770

Tipo impiego Va indicato il codice corrispondente al “Tipo d’impiego” del dipendente,
utilizzando uno dei codici presenti sulle istruzioni ministeriali del CUD o del
770

Tipo servizio Va indicato il codice corrispondente allo “stato di servizio” del dipendente, in

riferimento al periodo da dichiarare, utilizzando uno dei codici presenti sulle
istruzioni ministeriali del CUD o del 770

Cassa / Competenza Indicare “1” per gli emolumenti assoggettati ad aliquota di competenza;
indicare “2” per gli emolumenti assoggettati ad aliquota di cassa

Codici Maggiorazioni Va indicato il codice delle maggiorazioni , utilizzando uno dei codici presenti
sulle istruzioni ministeriali del CUD o del 770

Data Opzione per il T.F.R. Va indicata la data di opzione per il TFR se esercitata dal lavoratore, gia in
regime di TFS, nel corso dell’anno 2002.

Cod.Fisc. Amm.ne versante Codici fiscali delle Amministrazioni deputate a versare la contribuzione sulla

retr. fissa e cont. retribuzione fissa o accessoria. Si tratta di dati riferiti ad una particolare

Cod.Fisc. Amm.ne versante situazione del dipendente, come nel caso in cui una amministrazione versa i

retr. accessoria contributi sulla retribuzione fissa e un’altra sulla retribuzione accessoria (es.
straordinari, indennita, incentivi, compenso per lavoro simultaneo).

L.388/2000 art.78 comma 6 Va riportato “S” se trattasi di dipendente assunto ai sensi

dell’art. 78, comma 6, della legge 388/2000.
Gestione storico cedolino

Nella gestione storico cedolino vengono memorizzati tutti i dati presenti per la gestione dipendente.
In pil sono stati aggiunti tre campi :

GG inizio Deve essere inserito il gg di inizio dei periodi, per i quali si rende necessaria la
compilazione della sezione. Si ricorda di compilare il dato solo qualora non
risulti corretto calcolarlo in base ai giorni detrazione, se si vuole infatti far
compilare automaticamente il campo data inizio in base ai giorni detrazione tale
dato va lasciato a zero”

GG fine Per “GG fine” : “Deve essere inserito il gg di fine dei periodi, per i quali si rende
necessaria la compilazione della sezione. Si ricorda di compilare il dato solo
qualora non risulti corretto calcolarlo in base ai giorni detrazione, se si vuole
infatti far compilare automaticamente il campo data inizio in base ai giorni
detrazione tale dato va lasciato a zero”

Causa Riportare la causa cessazione

Per poter variare dinamicamente i dati sullo storico esiste una procedura esterna.
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Inpdap
Guida Utente Elaborazione Cud

Totalizzatori CUD parte INPDAP

I totalizzatori CUD parte INPDAP sono divisi per annualita in tre colonne, vengono infatti importati i dati relativi a
due annualita di arretrati oltre alle competenze dell’annualita corrente.

Valorizzare correttamente i totalizzatori prima di procedere al travaso CUD, i dati riportati sono tutti i giorni o
importi presenti sul modello ministeriale.

ANNO CORRENTE COD |ARRETR. 1”7 ANNO PREC.|COD|ARRETR. 2" ANNO PREC.|COD
Giorni Utili 1|[{Giorni Utili 0[Giorni Utili 0
Retribuzioni fisse 2 |Retribuzioni fisse O|Retribuzioni fisse 0
Retribuz. Accessorie 3|Retribuz. Accessorie O|Retribuz. Accessorie 0
Retribuz.di base 18% 4 |Retribuz.di base 18% O|Retribuz.di base 18% 0
Retribuzioni T.F.S. 5|Retribuzioni T.F.S. 0|Retribuzioni T.F.S. 0
Retribuzioni T.F.R. 6|Retribuzioni T.F.R. 0|Retribuzioni T.F.R. 0
Premio di Produzione 7|Premio di Produzione 0|[Premio di Produzione 0
0 0 0
Contributi INPDAP 1|Contributi INPDAP O|Contributi INPDAP 0
Contributi TFS 1|Contributi TFS 0|Contributi TFS 0
Indenn non annualizz. 1|[Indenn non annualizz. 0|Indenn non annualizz. 0
Decreto 165/97 1|Decreto 165/97 0|Decreto 165/97 0
Giorni Utili T.F.R. 1|({Giorni utili T.F.R. 0[Giorni Utili T.F.R. 0
Contributi T.F.R. 1|Contributi T.F.R. 0[Contributi T.F.R. 0
ANNO CORRENTE COD [ARRETR. 1~ ANNO PREC.|COD|ARRETR. 2" ANNO PREC. |COD
Giorni Maggioraz.l 0|Giorni Maggioraz.l 0|Giorni Maggioraz.l 0
Giorni Maggioraz.2 0|Giorni Maggioraz.2 0|Giorni Maggioraz.2 0
Giorni Maggioraz.3 0|Giorni Maggioraz.3 0|Giorni Maggioraz.3 0
Giorni Maggioraz.4 0|Giorni Maggioraz.4 0|Giorni Maggioraz.4 0
Tredicesima 0|Tredicesima 0|Tredicesima 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0

L3 .

Preparazione dati CUD
La Preparazione dati CUD deve essere eseguita sia per ottenere la stampa del Modello che per predisporre il supporto telematico
con i dati fino al mese interessato da inviare all’INPDAP; in quest’ultimo caso sara sufficiente effettuare 1’elaborazione della sola
sezione INPDAP.
I dati anagrafici vengono prelevati dall’anagrafica , mentre dati richiamati dai totalizzatori vengono prelevati dalo storico dei
cedolini paga.
Il programma elabora la sezione INPDAP per tutti i dipendenti che hanno tale Gestione valorizzata ed effettua la generazione di
piu sezione nel caso in cui, dai dati storicizzati viene rilevata una differenza di:

e  Tipo impiego

e  Tipo servizio

e  (Cassa e competenza
Viene inoltre generata un’apposita sezione in presenza di Arretrati Anni Precedenti (una sezione per ogni anno di arretrato).

Su ciascuna sezione vengono memorizzati, relativi all’ultimo mese considerato nella sezione stessa, la data opzione TFR e i due
codici fiscali amministrazione versante retr. fisse e continuative e retribuzioni accessorie. La data opzione TFR viene prelevata
solo se I’anno presente nella data ¢ uguale all’Anno Fiscale.

I codici maggiorazioni ed i giorni maggiorazioni vengono riportati, raggruppanti per codice maggiorazione; nel caso in cui vi
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fossero contemporaneamente piu di 4 codici maggiorazione nella stessa sezione viene emessa la segnalazione che non ¢ stato
possibile effettuare 1’elaborazione della sezione.

Nel caso in cui i giorni maggiorazioni risultassero superiori a 360 verra data apposita segnalazione nel report delle anomalie e di
conseguenza verranno ricondotti a 360.

Si ricorda che per i dati INPDAP I’elaborazione dati CUD passa sempre attraverso i totalizzatori

Qualora i giorni maggiorazioni fossero presenti , ma non vi ¢ il corrispettivo codice in storico cedolino viene fatta una
segnalazione : “Mancanza del codice maggiorazioni in presenza di giorni *

Gestione CUD

Una volta effettuata 1’elaborazione i dati possono essere modificati , variati o integrati sulla gestione CUD. Tutte le procedure di
creazione supporto prelevano i dati da questa gestione.
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Inpdap
Guida Utente Stampe

Stampa dati CUD

Tramite questa funzione & possibile generare una stampa dei dati INPDAP presenti sul CUD.
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Inpdap
Guida Utente Utilita

Variazione dati INPDAP Storico

Questa funzionalita presente sotto il menit INPDAP consente di variare dinamicamente i dati anagrafici presenti
sullo storico cedolino. E’ possibile infatti riportare i dati inseriti a partire da una mensilita fino alla mensilita
corrente .
Confermando i dati, vengono fatte due domande :
a) CONFERMA AGGIORNAMENTO AUTOMATICO (S/N).
Indicando I’opzione (S)i questi dati vengono inseriti su tutte le mensilita a partire dal mese paga fino all’ultima
mensilita dell’anno considerato. Vengono azzerati sui mesi successivi il gg inizio e il gg fine.
Indicando I’opzione (N)o vengono visualizzati in sequenza i cedolini emessi consentendo la modifica dei dati su
ognuno di essi.
b) AGGIORNO ANCHE IL DIPENDENTE (S/N):
Indicando (S)i vengono aggiornati anche i dati sull’anagrafica dipendente; si ricorda che in tal caso non si hanno i

campi gg inizio, gg fine e causa cessazione.
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Inpdap
Guida Utente Generazione Supporto

Travaso 770

Nel travaso quadri 770 ¢ incluso anche il travaso relativo alla parte INPDAP sul modulo 770.

Telematico INPDAP

Questa funzione consente di generare il telematico INPDAP da consegnare mensilmente. Si ricorda che bisogna
lanciare preventivamente 1’elaborazione CUD per 1’anno corrente. I dati vengono presi infatti dalla gestione CUD.
Viene generato un file nominato Codice fiscale 01.txt contenente :

record A dell’intermediario

record B del sostituto

record G dei dati

record Z di chiusura

con le medesime specifiche del 770. Si ricorda che gli importi relativi alla parte INPDAP vengono arrotondati

all’unita di Euro. La procedura consente attualmente di generare la fornitura sia sulla base del telematico 770/2002
sia del telematico 770/2003.

La procedura richiede la selezione delle anagrafiche ditta per le quali va generato il supporto . Vengono poi richiesti
1 seguenti dati :

Anno retribuzioni L’anno per il quale va generato il supporto

Generazione telematico con  Rispondendo 1 viene generato il tracciato con le specifiche relative al 770/2003,

tracciato altrimenti rispondendo “2” viene generato con le specifiche relative al 770/2002

Intermediario Viene richiesto il codice anagrafico dell’intermediario per poter inserire le
informazioni anagrafiche dell’intermediario sul record A e B dove richieste.,

Data creazione Tale data viene riportata sul supporto.
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